Pareigy aprasymas

PERSONALO IR DOKUMENTY VALDYMO SKYRIAUS
ATSTOVAS RYSIAMS SU VISUOMENE (S3-1D)

SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

1. turéti ne Zemesnj kaip aukstajj universitetinj iSsilavinimg su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar
jam prilygintg iSsilavinimg arba aukstajj koleginj iSsilavinimg su profesinio bakalauro kvalifikaciniu laipsniu
ar jam prilygintu iSsilavinimu humanitariniy ar socialiniy moksly studijy srities;

2. turéti ne mazesne kaip 1 mety darbo patirtj visuomenés informavimo, ar komunikacijos, ar
vieSuyjy rysiy, ar ziniasklaidos srityje;

3. mokeéti angly kalbg pazengusio vartotojo lygmens B2 lygiu;

4. bati susipazinusiam su Lietuvos Respublikos teisés aktais, reglamentuojanciais valstybés
tarnybg ir vie$ajj administravimg, visuomenés informavimg ir oficialios informacijos teikimo tvarka,
bendruosius reikalavimus valstybés ir savivaldybiy institucijy interneto svetainéms, Aplinkos apsaugos
agentdros (toliau — Agentdra) nuostatais, iSmanyti dokumenty rengimo, tvarkymo ir apskaitos taisykles;

5. iSmanyti rySiy su visuomene veiklg ir pagrindinius visuomenés informavimo ir organizacijos
jvaizdzio kdrimo ir palaikymo principus;

6. mokéti dirbti kompiuteriu Microsoft Office ar panaSiu programiniu paketu, mokéti naudotis
elektroninémis informacijos ieskos ir platinimo sistemomis;

7. gebéti savarankiSkai planuoti ir organizuoti savo darbg, mokéti valdyti, kaupti, sisteminti,
apibendrinti informacijg, rengti iSvadas, sklandziai déstyti mintis Zodziu ir rastu.

SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

1. rengia Agentaros vidinés ir iSorinés komunikacijos ir jvaizdzio strategijas, Agentdros vieSinimo
planus, komunikacines kompanijas ir dalyvauja juos jgyvendinant;

2. rengia kriziy valdymo plang ir dalyvauja jj jgyvendinant;

3. rengia ir visais prieinamais informavimo bddais teikia visuomenei bei suinteresuotoms
institucijoms, jstaigoms ir organizacijoms informacijg apie Agentiros strateginius sprendimus, veiklg,
siekdamas uztikrinti Agentiros veiklos vieSinimg ir palanky jvaizdj visuomenéje;

4. operatyviai reaguoja j ziniasklaidos paklausimus, Ziniasklaidoje paskelbtg klaidinancig arba
tiesos neatitinkancig informacijg apie Agentiros veiklg ir jos reguliavimo sritj;

5. vykdo visuomenés informavimo priemoniy, valstybés institucijy ir jstaigy teikiamos vieSosios
informacijos apie Agentirg stebéjimg ir analize;

6. organizuoja komunikacijg ir vieSinimg jgyvendinant tarptautinius projektus;

7. koordinuoja Agentiros interneto svetainés atnaujinima;

8. dalyvauja organizuojant Agentdros vieSuosius renginius (konferencijas, seminarus, renginius
Ziniasklaidai ir kt.), uztikrindamas tinkamg pasirengimag jiems ir informacijos Ziniasklaidos priemonéms
pateikima;

9. dalyvauja kuriant ir palaikant bendrg reprezentacinj stiliy, teikia pasitlymus dél Agentiros
atributikos tobulinimo ir pakeitimo, rlpinasi reprezentatyviu Agentiros pristatymu ir atstovavimu vieSojoje
erdvéje;

10. dalyvauja Agentaros logotipo vieSinime;

11. koordinuoja informacijos teikimg ir skelbimg Agentiros interneto svetainéje bei socialiniuose
tinkluose, vykdo arba organizuoja komunikacijg su Agentaros puslapio lankytojais socialiniuose tinkluose;

12. teikia sitlymus dél Agentiros interneto svetainés tobulinimo;

13. inicijuoja tyrimus ir visuomenés nuomonés apklausas, atspindinCias Agentiros veiklos ir jos
reguliuojamos srities vertinima;

14. pagal kompetencijg konsultuoja ir keiciasi informacija su kitais Agentiros administracijos
struktdriniais padaliniais;

15. rengia ir redaguoja oficialias Agentiros sveikinimo kalbas, padékas, kitus proginius ir
vieSuosius tekstus, rastus bei praneSimy medziaga;

16. vykdo kitus su Skyriaus veikla susijusius Agentiros direktoriaus, Skyriaus vedéjo nenuolatinio
pobldzio pavedimus, kad bty pasiekti Agentaros tikslai.



